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Firma 
Herrn/Frau  
Straße, Hausnr. 
 
PLZ Ort 
 

Absender 
 
 
 
 
 
 

   
 

 

 

Ort, Datum 

Rechnung  

Projekt „Titel“ 

Leistungsdatum (hier ist meistens das Datum der Abschlusspräsentation anzugeben) 

 

Für die von unserer Projektgruppe erbrachten Leistungen berechnen wir Ihnen auf 
Grundlage des Auftrags gemäß beiliegender Aufstellung:   

 

Rechnungsendbetrag                                                                                € 0.000,00 

 

Wir bitten Sie den Rechnungsbetrag auf folgendes Konto zu überweisen: 

 

Kontoinhaber 

Bank   

IBAN / BIC (SWIFT-Code) 

 
 
 
 
 
 

Anlagen: Kostenaufstellung, Belege (im Original) 
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Kostenaufstellung 
Projekt „Titel“ 

 
    

   Datum 

    

 Stück-
zahl 

Einzelpreis 
(€)  

Gesamtpreis 
(€) 

Sachkosten:    

z.B.: Druck- und Kopierkosten    

Büromaterial    

Fax, Telefon, E-Mails    

Verbrauchsmaterialien    
    

Reisekosten:    

z.B.: Fahrkarten,  
Kilometerangabe (Hin- u. Rückfahrt) x 
Kilometerpauschale 

   

    

    

externe Personalkosten:    
Stundensatz Betreuer    
    

    

Endsumme   € 0.000,00 

    
 

 
 
 

 


