Leitfaden
Der Abschlussbericht

Am Ende jeder Projektarbeit stehen der Abschlussbericht und die Abschlussprasentation. Grundlage
jedes Abschlussberichtes ist die kontinuierlich angefertigte Dokumentation der laufenden
Projektarbeiten. Hierzu gehéren genauso Protokolle, Versuchsberichte, Informationen, Ablaufe,
Beschreibung von Schwierigkeiten und Anderungen usw.

Der Abschlussbericht einer Projektarbeit mit Ernstcharakter (Angebots-Auftrags-Verhaltnis)
e ist Eigentum des Auftraggebers
o dient dem Auftraggeber als Arbeitsmittel bei der Umsetzung der Ergebnisse
e macht das Projekt fiir den Auftraggeber und/oder Dritte nachvollziehbar
e muss Dritten, die nicht die ganze Zeit in der Projektarbeit beteiligt waren, verstandlich sein
e muss in seinen Erklarungen und Beschreibungen nachvollziehbar sein

Der Abschlussbericht als benotbare Lernleistung unterliegt dariiber hinaus immer auch den
speziellen, im Lehrplan geforderten Bedingungen. Das heil3t, (iber die in einer wissenschaftlichen
Arbeit verlangten Angaben hinaus missen oftmals weitere Teile im Abschlussbericht sein; so z.B. im
Seminarkurs die Beschreibung des Teams, Lernergebnisse (nicht nur die Projektergebnisse),
Besonderheiten.

Der Abschlussbericht soll in jedem Fall Auskunft geben Gber
e Aufgabenstellung/Thema
e Auftraggeber und Team und Betreuer
e Zeitraum der Projektarbeit
o Zielsetzung
e  Ausgangssituation/Ist-Stand
e Vorgehensweise
e Je nach Art der Arbeit Versuche, Alternativen, Varianten, Umfragen, Konzepte
e Ergebnisse, Interpretationen, Hinweise auf offene Fragen
e Empfehlung fiir Weiterarbeit
e Literatur und Quellen, Glossar

A) Gliederung eines Abschlussberichtes Projekten im Angebots-Auftrags-Verhaltnis:

1. Deckblatt — Titel, Autoren, Anlass (z. B. Arbeit im Rahmen von Seminarkurs 2016, Schule),
Datum

Inhaltsverzeichnis, Abkilirzungsverzeichnis
Team, Auftraggeber, Betreuer

Danksagungen

Zusammenfassung (max. 1 Seite)

Detaillierte Aufgabenbeschreibung, Zielsetzung

Einflhrung ins Thema, Ausgangssituation, Hintergrundinformation
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Vorgehensweise, Versuche, Umfragen, Ergebnisse
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9. Detailausarbeitung bzw. Interpretation

10. Fazit/Empfehlung und Ausblick

11. Literaturverzeichnis, Quellenverzeichnis, evtl. Glossar
12. Abbildungs-/Tabellenverzeichnis

13. Anhangsverzeichnis bei Bedarf (z.B. Fragebégen, Handout einer Prasentation)

Die Inhalte eines Abschlussberichtes variieren je nach Art der Projektarbeit und nattrlich auch mit
dem Niveau der Schiiler (z.B. Klassenstufe 7 oder Klassenstufe 12).

Im Folgenden werden 2 Gliederungen eines Abschlussberichtes wiedergegeben. Die Inhalte sind
abhingig von der Fragestellung bzw. der Art der Projektarbeit (z.B. Naturwissenschaftliche Forschung
oder gesellschaftswissenschaftliche Arbeit):

B) Inhalte des Abschlussberichtes einer Projektarbeit zu einem naturwissenschaftlichen
Forschungsthema:

. Deckblatt mit Titel, Anlass, Autoren ...
. Inhaltsverzeichnis, Abkirzungsverzeichnis

Nennung des Teams, des Auftraggebers oder Forschungsinstituts, Betreuer

. Zusammenfassung
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4. Danksagung
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6. Aufgabenstellung, Zielsetzung

7. Recherche - Stand der Wissenschaft (was haben zur genannten Aufgabe andere gemacht,
was findet man in Blichern, Zeitschriftenartikeln, Dissertationen, Reports,
Tagungsberichten, Patenten, Firmenbroschiren, Vortragen, Rundfunk- und

Fernsehsendungen, usw.) — Recherche-Ergebnisse

8. Eigene Untersuchungen
8.1 Versuchsmethodik
8.1.1 verschiedene Apparate
9 orientierende Experimente (Beschreibung, welche Versuche zuvor zur Einarbeitung

gemacht wurden)
9.1...usw.
10. Experimente und Versuche mit Diskussion
10.1  Ergebnisse der Versuche
10.2. Interpretation
11. Fazit und Schlussfolgerungen
12. Ausblick bzw. Empfehlung fiir Weiterarbeit
13. Literatur, Quellen, evtl. Glossar

14. Anhang
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Q) Inhalte des Abschlussberichtes einer Projektarbeit zu einer gesellschaftswissenschaftlichen
Themenstellung z.B. ,,Umfrage zum Patienten-Arzt-Verhaltnis”

detaillierte Aufgabenstellung, Zielsetzung

1. Deckblatt mit Titel, Anlass, Autoren ...

2. Inhaltsverzeichnis, Abkirzungsverzeichnis

3. Nennung des Teams, des Auftraggebers oder Forschungsinstituts, Betreuer
4. Danksagung

5. Zusammenfassung

6.

7.

Recherchen zum Thema (was gibt es schon, was ist dazu interessant, welche
Abhédngigkeiten kdnnen sich ergeben) - Recherche Ergebnisse

8. durchgefiihrte Umfragemethoden, mit Begriindung
8.1.  Zielsetzung der Bogen
8.2 Fragebogenerstellung

9. Testlauf der Umfrage
9.1. Durchfiihrung, Auswertung

9.2 Verbesserung der Bogen

10. Umfragedurchfiihrung
10.1. Rucklauf
10.2. Auswertung
10.3. Interpretation
11. Fazit und Schlussfolgerungen
12. Ausblick bzw. Empfehlung fiir Weiterarbeit
13. Literatur, Quellen, Glossar

14. Anhang
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